                                                                                                                     Бекітемін
                                                                                                  Орта мектеп-гимназия директоры

                                                                                                                  С.Нұрсолтанова

                                                                                              «5» қыркүйек   2009 жыл

              Орта мектеп-гимназияның 

                                           2009-2010  оқу жылына арналған 

                                        оқу-тәрбие жұмыстарының кешенді 

                                                                жоспары

                                    Оқу-тәрбие жоспарының бөлімдері

           - Оқушыларды міндетті оқумен   қамтамасыз ету 
           - Оқу-тәрбие жұмысын ұйымдастыру және басшылық ету

           -  Мемлекттік жалпыға міндетті білім стандартының орындалуы

           - Мектептегі әдістемелік қызметті ұйымдастыру жұмыстары

           - Мектептегі тәрбие жұмысын ұйымдастыру

           - Мектепшілік бақылау жүйесі

           - Мектептің материалдық-техникалық базасын нығайту

             Жоспарға қосымша:

                         Педагогикалық кеңес

                         Әдістемелік кеңес

                         Директор жанындағы кеңес

                         Кітапхана жұмысын ұйымдастыру

                         Мектептегі психологиялық қызмет
                         Дарынды оқушылармен жүргізілетін жұмыстар

                         Жас мамандармен жұмыс

                         Апталықтар мен онкүндіктер

                         Мұғалімдерді аттестаттау жұмысы

                         Мектеп жұмысының циклограммасы

                         Мектеп-гимназияның өзекті мәселесі

Білім беру үрдісін ақпараттандыру арқылы оқушыларды ғылыми ізденіске

жетелеу, белсенді шығармашылыққа бейімделген тұлға қалыптастыру

                                            Мақсаты

Нәтижеге бағдарланған білім бере отырып көптілді, көпмәдениетті тұлға 

                                           дайындау

                                          Міндеттері

1. Нәтижеге бағдарланған білім беру арқылы оқушыларда ғылыми дүниетаным 
     негіздерін қалыптастыру;

2. Пән негіздері бойынша оқытудың неғұрлым тиімді технологияларын қолдану  

    арқылы сапалы білім беру;

3. Жекелеген пәндерді тереңдете оқыту барысында бәсекеге қабілетті, көптілді  
    меңгерген тұлға қалыптастыру;

4. Оқушыға сапалы білім беруде арнайы жабдықталған пән кабинеттерінің 
    мүмкіндіктерін толық пайдалану;

5. Оқушыларды өз бетінше білім алуға ынталандыру;
6. Білім беру ісін ізгілендіру, дербестендіру және саралау бағыттарын іске асыру;

7. Сапалы білім беру мақсатында оқу үрдісін ақпараттандыру, 
    технологияландыруға қол жеткізу.

                                         Күтетін нәтиже

Оқушының тұлға ретінде дамуына тиімді деңгейде қол жеткізу, мұғалімнің 

                       шығармашылық қасиеттерін жетілдіру

                 Өзекті мәселені жүзеге асыру кезеңдері

І кезең – дайындық кезеңі 2008-2009 жылдар

Оқушылардың  білім  сапасы  мен  тәрбие  деңгейін  зерттеу,

диагностикасын жасау,  озат  тәжірибелермен  танысу;

Оқушылардың  білім  сапасы  мен  тәрбие  деңгейін  арттыру  мақсатында

педагогикалық  қызметті  ұйымдастыру,  білім  беру  технологиялары   мен тиімді  әдіс-тәсілдерді  зерттеу,  таңдау  тәжірибеге  ендіру

ІІ кезең - өзекті мәселені шешуге жұмылдыру 2009-2010 жылдар

Оқу – тәрбие   жұмыстарының   сапасын   арттыру,   оқушылардың   танымдық дағдыларын  дамыту  үшін  технологиялар  мен  әдіс-тәсілдерді   жетілдіру

ІІІ кезең – қорытындылау кезеңі 2010-2011 жылдар

Өзекті мәселе бойынша іс-тәжірибелерді талдау және тарату 

Мемлекеттік жалпыға бірдей міндетті білім беру
стандартының орындалуы

	№
	              Іс-шаралар
	Мерзімі
	Орындаушы

	1
	Жаңа оқу жылына арналған оқу жоспарын жасау және бекіту
	тамыз
	С.Нұрсолтанова
Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова

Н.Нұрбаев

Г.Құлжанова

	2
	Мұғалімдердің күнтізбелік–тақырыптық

жоспарларын бекіту
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	3
	Қолданбалы, таңдау курстары
бағдарламаларын бекіту
	қыркүйек
	С. Нұрсолтанова


	4
	Бақылау жұмыстарының кестесін жасау
	қыркүйек
	Г.Жақсымбетова

	5
	Оқушылардың бастапқы білім деңгейін тексеру
	қыркүйек
	Г.Жақсымбетова

Бірлестік жетекшілері

	6
	Пәндер бойынша оқушылар білімін аралық тексеру
	желтоқсан
	Г.Жақсымбетова

Бірлестік жетекшілері

	7
	Оқулықтардың 2008-2009 оқу жылында ғылым негіздерін оқыту бойынша нұсқау әдістемелік хатқа сәйкестігін қамтамасыз ету
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

Г.Жақсымбетова

Г.Құлжанова

Ш.Набиева


Мектеп жасындағы балаларды
жалпыға бірдей міндетті оқумен қамту  
	№
	                 Іс-шаралар
	Мерзімі
	Орындаушы

	
	Жалпыға бірдей міндетті білім беру айлығы
	Тамыз
қаңтар
	С.Нұрсолтанова
Г.Ержанова

Н.Нұрбаев

	
	Республикалық «Мектепке жол» акциясын ұйымдастыру
	Тамыз-қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

Г.Ержанова

Н.Нұрбаев

	1
	Мектеп жасындағы балаларды жалпыға бірдей міндетті оқумен қамту
	тамыз
	С.Нұрсолтанова

Г.Ержанова

	2
	Жалпыға бірдей міндетті оқумен қамту бойынша құжаттарды жүргізу
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

Г.Ержанова

	3
	Жетім, жартылай жетім, аз қамтамасыз етілген отбасы, қөпбалалы, сәтсіз жанұялар балаларымен жұмыс
	жыл бойы
	С.Нұрсолтанова

Н.Нұрбаев 

Н.Өтеубаев 

	4
	Оқушыларды ыстық тамақпен қамтамасыз ету
	жыл бойы
	Н.Нұрбаев

	5
	Оқушылардың факультатив сабақтар мен үйірме, сыныптан тыс жұмыстарға қатысуын қадағалау, есебін алу
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

Г.Құлжанова

Н.Өтеубаев 

	6
	Мектеп оқушыларымен  тәртіп жайлы жиын өткізу
	қыркүйек
	Н.Нұрбаев

	7
	Сынып журналындағы жалпыға міндетті оқуға қамту бетінің дұрыс толтырылуын қадағалау
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

Г.Ержанова

	8
	Оқушыларды оқулықтармен қамтамасыз ету
	қыркүйек
	Ш.Набиева

	9
	«Жалпыға міндетті оқу» қоры қаржысының бөлінуін оның жұмсалуын жоспарлау және қадағалау
	жыл бойы
	С.Нұрсолтанова

	10
	Жағдайы төмен отбасы балаларына арнап мектепте «Қамқор» акциясын ұйымдастыру
	Қараша

наурыз
	Н.Нұрбаев


Оқу – тәрбие үрдісін ұйымдастыру

	№
	                     Іс-шаралар
	Мерзімі
	Орындаушы

	1
	Жаңа оқу жылына арналған оқу – тәрбие жоспарын жасау және бекіту
	тамыз
	С.Нұрсолтанова

Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова

Н.Нұрбаев

Г.Құлжанова

	2
	Мұғалімдердің апталық оқу жүктемелерін белгілеу
	тамыз
	С.Нұрсолтанова

Г.Жақсымбетова 

	3
	Оқу жүктемелері тарификациясын жасау
және бекітуге ұсыну
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	4
	Жаңа оқу жылына арналған сабақ,

факультативтік және үйірме сабақтарының кестесін жасау және бекіту
	қыркүйек
	Г.Құлжанова

Н.Нұрбаев

	5
	Сынып жетекшілерінің және тәрбиешілердің тәрбие жоспарларын бекіту
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	6
	Пән кабинеттерінің жоспарларын бекіту
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	7
	Мектептің жұмыс режимін бекіту
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	8
	Мектеп басшылары арасында қызметтік міндеттерді бөлісу
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	9
	Мектеп оқушыларының күн режимін бекіту
	қыркүйек
	С.Нұрсолтанова

	10
	Сыныптар бойынша тазалық учаскелерін белгілеу
	қыркүйек
	Н.Нұрбаев


Педагогикалық  кеңестер
	№
	         Педагогикалық кеңестер
	  Мерзімі
	 Жауапты         

	№
	1. 2008-2009   оқу жылындағы  оқу-тәрбие жұмысының сараптама талдауы, жаңа оқу жылының міндеттері                
2. Оқу-тәрбие үрдісін ұйымдастыру, сағат 

    жүктемелерін бөлу, сынып жетекшілерін тағайындау      
3. Оқушылардың құрамын бекіту
4. Оқушылардың оқулықпен қамтамасыз етілуі
6. Оқушылардың өмір қауіпсіздігі, 

    қызметкерлердің еңбек тәртібі ережелері 
 (ҚР Еңбек кодексі)                                   
	 29.08.09
	С.Нұрсолтанова
Г.Ержанова
Ш.Набиева,
Сын жетекшілері

Г.Ержанова

Н.Нұрбаев

	№2
	1. Баяндама «Мұғалім құзіреттілігін қалыптастырудың жолдары»
2. І тоқсанның қорытындысы және мемлекеттік
    білім стандарты талаптарының орындалуы

3. Пәндер бойынша І тоқсандағы білім сапасы 

    көрсеткіші                
4. 11-сынып оқушыларын ҰБТ-ға дайындау

    барысы, байқау тесттерінің қорытындысы
	07.11.09
	С.Солтанбекова
Г.Ержанова
Г.Жақсымбетова

Г.Ержанова



	№3
	1. ІІ тоқсан және І жартыжылдықтың 

    қорытындысы, білім сапасы

2. 11-сынып оқушыларын ҰБТ-ға сапалы дайындау

3. Жалпыға бірдей білім беру айлығы

4. Баяндама «Оқушыны жеке тұлға ретінде қалыптастырудың негізгі факторлары»

	06.01.10
	Г.Жақсымбетова

Г.Ержанова

Г.Ержанова

С.Нұрсолтанова

Г.Құлжанова



	№4
	1. ІІІ оқу тоқсанының қорытындысы, оқу
    бағдарламасының орындалуы

2. Бағдарлы оқытуға байланысты жүргізіліп жатқан жұмыстар және тереңдетіп оқыту жайындағы                               

    сараптама

3. «Оқушы бойындағы дарындылықтың даму мүмкіндіктері» психологияляқ тренинг

	27.03.10
	Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова

Б.Үмбетова

А.Темірбаева

Омарова А
Рыскулова Ж

	№5
	1.Оқу  бағдарламасының орындалуы, білім сапасы

2. Оқушыларды жылдық қорытынды аттестат-

    таудан өткізу, сыныптан-сыныпқа көшіру,

    негізгі мектеп бітіру емтиханына жіберу

    және босату

3. Оқушылардың жазғы еңбек практикасы

    және сауықтыру жұмыстары 

4. Оқу жылын аяқтау, мектептің жазғы жөндеу

    жұмыстары, мұғалімдерді кезекті еңбек 

    демалысына жіберу  
	23.05.10
	Г.Ержанова

Г.Ержанова

Н.Нұрбаев

С.Нұрсолтанова


	№6
	1. Негізгі мектеп бітіруші сыныптардың 
    емтихан қорытындысы және келесі сыныпқа 

    көшіру туралы
	12.06.10
	Г.Ержанова



	№7
	1. Орта мектепті бітіруші оқушылардың ҰБТ
    қорытындысы және орта білім туралы   аттестат беру
	19.06.10
	Г.Ержанова




Директор жанындағы кеңес
	№1
	1.Жалпыға бірдей білім беру айлығын өткізу туралы

2. «Мектепке жол» акциясын өткізу туралы
	Тамыз 
	С.Нұрсолтанова 
Г.Ержанова

Н.Нұрбаев 

	№2
	1.Жалпыға бірдей білім беру айлығының қорытындысы

2.»Мектепке жол» акциясының өту барыс 

3.Сынып журналдарының жүргізілуі

4.Тілдер мерекесінің өткізілуі

5. 2-10 сынып оқушыларының ББД тексеру қорытындысы

	Қыркүйек
	Г.Ержанова
Н.Нұрбаев

Г.Жақсымбетова

Б.Атабаева

	№3
	 1. Пәндер олимпиадасына дайындық         жұмыстарының барысы, олимпиада резервтерімен жұмыс
 2. Қазақ тілі мен орыс тілі пәндерінің оқытылуын тексеру қорытындысы

 3. МАД сыныптарының жұмыс жүйесін тексеру барысы
4. Математика, физика пәндерін тереңдетіп оқыту жағдайы

5.11- сынып оқушыларын ҰБТ-ға дайындау жұмысы
	Қазан
	Г.Құлжанова
Г.Жақсымбетова

Б.Атабаева

Г.Жақсымбетова

Г.Ержанова

	№4
	1.Ағылшын тілі және ағылшын тілін тереңдетіп оқытатын сыныптардағы білім сапасы

2.Дарынды оқушылармен жүргізіліп жатқан жұмыс деңгейі

3.Сынып журналдарын тексеру қорытындысы

4.4.9-сынып оқушыларын МАБ-қа дайындау деңгейі

5. 10-11 сыныптардағы бағдарлы оқыту 

6. ҰБТ-ға байланысты байқау тестерінің қорытындысы
	Қараша 
	Г.Жақсымбетова

Г.Құлжанова

Г.Ержанова 

Г.Жақсымбетова Г.Құлжанова
Г.Ержанова 

	№5
	1.Химия, география, биология пәндерінің оқытылуын тексеру қорытындысы
2.1-2 сынып оқушыларының оқу техникасы 

3.СӨС сақтауға байланысты жүргізіліп жатқан жұмыстар

4.Қалалық пәндер олимпиадасына дайындық барысы

5. Сынып журналдарының тексеру қорытындысы

6. Жас мамандармен жүргізіліп жатқан жұмыс деңгейі
	Желтоқсан 
	Г.Жақсымбетова 
Б.Атабаева

Н.Өтеубаев

Г.Құлжанова

Г.Ержанова

Н.Отарбаева

	№6
	1.Тарих. қоғам, құқық пәндерінің оқытылу деңгейі
2. «Тіл туралы» Заңның орындалу деңгейі

3. Үйірме, факультативтік сабақтардың жүргізілуін тексеру қорытындысы

4. Облыстық пәндер олимпиадасына дайындық барысы

5.Жалпыға бірдей білім беру айлығының қорытындысы
	Қаңтар
	Г.Жақсымбетова
Н.Нұрбаев

Г.Құлжанова

Г.Ержанова 



	№7
	1. Сынып журналдарының тексерілуі

2. Физика, математика, информатика және  тереңдетілген сыныптардың  білім сапасы

3.11- сынып оқушыларының ҰБТ-ға дайындық  деңгейі

4.МАБ  тапсыру қорытындысы

5. Қазақстандық патриотизмге тәрбиелеу жұмыстарының жүргізілуу деңгейі
6. Аттестаттаудан өтетін мұғалімдердің құжаттарын тексеру қорытындысы
	Ақпан
	Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова

Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова

Н.Нұрбаев
Г.Жақсымбетова 



	№8
	1.Сынып журналдарының тексерілуі

2.Көркем-эстетикалық және технология пәндерінің  оқытылуын тексеру қорытындысы 
3.Мектепте техника қауіпсіздігін сақтау жайы

4.1-2 сыныптардағы оқу техникасын  тексеру

5.Бастауыштағы  негізгі пәндердің оқытылу деңгейі

6.11-сынып оқушыларын ҰБТ-ға дайындау жұмысының сапасы
	Наурыз
	Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова
Е.Утегулов

Б.Атабаева

Г.Ержанова

	№9
	1.АӘД, дене шынықтыру пәндерінің оқытылу деңгейі

2.Сынып журналдарының тексерілуі

3.Кітапхана жұмысының жоспарға сай жүргізілуі

4.Мектеп асханасының оқушыларға қызмет ету деңгейі, тегін тамақ ішетін оқушылар жайлы.

5.Ағылшын тілінен тереңдетілген сыныптардың білім сапасы

6.Негізгі мектепті бітіруші сыныптардың емтиханға дайындық жұмыстарының жүргізілуі.
7.4-сынып оқушыларының ортаңғы буынға өтуге дайындығы
	Сәуір
	Г.Жақсымбетова

Ш.Набиева

Н.Нұрбаев
Г.Жақсымбетова

Г.Ержанова

Б.Атабаева 

	№10
	1.Сынып журналдарының тексерілуі

2.ҰБТ-ға дайындаудағы байқау тестерінің  қорытынды сараптамасы

3 Оқушылардың жазғы демалысын ұйымдастыру
4. Мектеп бітіру кешіне дайындық жұмыстары
5.Жас мамандармен жүргізілген жұмыстардың қорытындысы 
	Мамыр
	Г.Ержанова

Н.Нұрбаев
Н.Өтеубаев
Н.Отарбаева 


Мектепішілік бақылау жүйесі

	№
	Атқарылатын іс-шаралар
	Жауапты
	Қайда қаралады

	Қыркүйек

	1
	Мұғалімдердің күнтізбелік-тақараптық жоспарлары мен күнделікті сабақ жоспарларының болуын бақылау
	Нұрсолтанова С

Жақсымбетова Г


	ДЖК

	2
	Сынып журналдарының дұрыс жүргізілуін бақылау
	Ержанова Г
	ДЖК

	3
	Жалпыға бірдей  білім беру айлығының қорытындысы «Мектепке жол» акциясының өту барысы
	Ержанова Г

Нұрбаев Н
	ДЖК

	4
	Негізгі пәндер бойынша ББД бақылау
	Жақсымбетова Г

Отарбаева Н
	Педкеңес 

	5
	Бастауыш сынып оқушыларының оқу техникасын тексеру
	Атабаева Б

Масимбаева М
	ӘБО

	6
	Өзара сабаққа қатысуды бақылау
	ӘБЖ
	ӘБО

	7
	Пән кабинеттерінің жабдықталуын бақылау
	Нұрсолтанова С
	ДЖК

	8
	Тілдер мерекесінің өткізілуі
	Нұрбаев Н

Құлжанова Г
	ДЖК

	Қазан

	1
	Қазақ тілі, орыс тілі пәндерінің оқытылуын тексеру
	Жақсымбетова Г

ӘБЖ
	ДЖК

	2
	5-8 сынып оқушылырының дәптерлерінің  тексерілуі
	ӘБЖ
	ӘБО

	3
	Математика, физика пәндерін тереңдетіп оқытатын  сыныптардың білім сапасын тексеру
	Жақсымбетова Г.

Құлжанова Г
	ДЖК

	4
	Сынып журналдарының жүргізілуі
	Ержанова Г
	ДЖК

	5
	Мектепалды даярлық сыныптарының жұмысын тексеру
	Атабаева Б
	ДЖК

	6
	Оқушылардың күнделіктерінің жүргізілуін тексеру
	Нұрбаев Н
Н.Өтеубаев
	Сынып жетекшілер отырысы

	7
	11-сынып оқушыларының ҰБТ-ға дайындық жұмысы
	Ержанова Г
	ДЖК

	8
	Мектепішілік олимпиадаға дайындық барысы
	Құлжанова Г
	ДЖК

	Қараша

	1
	Ағылшын тілі және ағылшын тілін тереңдетіп оқытатын сыныптардың білім сапасын тексеру
	Жақсымбетова Г

Отарбаева Н
	ДЖК

	2
	Дарынды оқушылармен жүргізілетін жұмыс барысы
	Құлжанова Г
	ДЖК

	3
	Оқушылардың күнделіктерін тексеру
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	Сынып жетекшілер отырысы

	4
	Сынып журналдарының жүргізілуі
	Ержанова Г
Атабаева Б
	5ДЖК

	5
	10-11 сыныптағы бағдарлы оқыту
	Құлжанова Г
	ДЖК

	6
	4-9 сынып оқушыларының МАБ-қа дайындық деңгейін бақылау
	Жақсымбетова Г
Атабаева Б
	ДЖК

	7
	11-сыныптан алынған байқау тестерінің қорытындысы 
	Ержанова Г
	ДЖК

	Желтоқсан

	1
	Химия, биология, география пәндері  бойынша білім сапасын тексеру
	Жақсымбетова Г

Отарбаева Н
	ДЖК

	2
	1-2 сынып оқушыларының оқу техникасын тексеру
	Атабаева Б

Масимбаева М
	ДЖК

	3
	СӨС жұмысының жүргізілуін бақылау
	Нұрбаев Н
	ДЖК

	4
	Тәлімгерлердің жас мамандармен жүргізген жұмыстарын тексеру
	Отарбаева Н
	Әдістемелік кеңес

	5
	Аралық бақылау 2-11 сыныптар
	Жақсымбетова Г

Отарбаева Н
	Педкеңес

	6
	4-9 сынып оқушыларының МАБ-қа дайындық деңгейін бақылау
	Жақсымбетова Г
Атабаева Б
	Педкеңес

	7
	Қалалық пәндер олимпиадасына дайындық барысын байқау 
	Құлжанова Г
	ДЖК

	Қаңтар

	1
	Тарих, құқық, қоғамтану пәндерінің оқытылу деңгейін бақылау
	Жақсымбетова Г

Отарбаева н
	ДЖК

	2
	«Тіл туралы» Заңның орындалуын тексеру
	Нұрбаев Н 
	ДЖК

	3
	Жалпыға бірдей оқумен қамту және оқушылардың ыстық тамақпен қамтамасыз етілуін тексеру
	Ержанова Г
Нұрбаев Н
	ДЖК

	4
	Сынып журналдарының жүргізілуі
	Ержанова Г
	ДЖК

	5
	3-4 сынып оқушыларының жазу сауаты мен калиграфиясын тексеру
	Атабаева Б

Масимбаева М
	ПБО

	6
	11-сынып оқушыларын ҰБТ-ға дайындау деңгейі
	Ержанова Г
	Педкеңес

	7
	Облыстық  пәндер олимпиадасына дайындық барысын бақылау
	Құлжанова Г
	ДЖК

	8
	Үйірме, факультатив сабақтарының жүргізілуін тексеру
	Құлжанова Г

Нұрбаев Н
	ДЖК

	Ақпан

	1
	Математика, физика, информатика пәндерін және осы пәндерді тереңдетіп оқыту деңгейін тексеру
	Жақсымбетова Г

Отарбаева Н
	ДЖК

	2
	Оқушылардың күнделіктерін тексеру
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	

	3
	Сынып журналдарының жүргізілуін бақылау
	Ержанова Г
	ДЖК

	4
	11- сынып оқушыларының ҰБТ-ға дайындық деңгейін  бақылау
	Ержанова Г
	ДЖК

	5
	Қазақстандық патриотизмге тәрбиелеу жұмыстарының жүргізілу деңгейі 
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	ДЖК

	6
	«Жас өркен» оқушылардың өзін-өзі басқару ұйымының жұмысының жүргізілуі
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	ДЖК

	7
	Аттестаттаудан өтетін мұғалімдердің құжаттарының жинақталуын тексеру
	Жақсымбетова Г
	ДЖК

	Наурыз

	1
	Бастауыш сынып оқушыларының білім сапасын тексеру
	Атабаева Б

Масимбаева М
	ДЖК

	2
	Сынып журналдарының жүргізілуін бақылау
	Ержанова Г
	ДЖК

	3
	Оқушылардың күнделіктерін тексеру
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	ДЖК

	4
	11-сынып оқушыларының ҰБТ-ке дайындық сапасын тексеру
	Ержанова Г
	ДЖК

	5
	Көркем-эстетика және технология пәндерінің оқытылу деңгейін тексеру
	Жақсымбетова Г
Отарбаева Н
	ДЖК

	6
	1-2 сынып оқушыларының оқу техникасын тексеру
	Атабаева Б

Масимбаева М
	ДЖК

	7
	9-сынып оқушыларымен кәсіптік бағдар бойынша жүргізілетін жұмыстардың деңгейін бақылау
	Құлжанова Г
	ДЖК

	Сәуір

	1
	5-9 сыныптар бойынша  оқушылардың гигиена  сақтау  жұмысына сынып жетекшісінің басшылығы
	Н.Нұрбаев

Медбике
	С/ж бірлестігінің отырысы

	2
	Дене шынықтыру, АӘД сабақтарының жүргізілу деңгейін бақылау
	Жақсымбетова Г
Отарбаева Н
	ДЖК

	3
	Сынып журналдарының тексерілуі
	Г.Ержанова
Атабаева Б
	ДЖК

	4
	Оқушылардың күнделіктерін тексеру
	Нұрбаев Н
Өтеубаев Н
	ПБ отырысы

С/ж бірлестігінің отырысы

	5
	Оқушылардың кітапханамен байланыс жүйесін тексеру
	Құлжанова Г
	ДЖК

	6
	Ағылшын тілінен тереңдетілген сыныптардың білім сапасы
	Г.Жақсымбетова


	ДЖК

	7
	Мектеп асханасының оқушыларға қызмет ету деңгейі, тегін тамақ ішетін оқушылар жайлы
	Н.Нұрбаев

Өтеубаев Н

Медбике
	ДЖК

	8
	Негізгі мектепті бітіруші сыныптардың емтиханға дайындық жұмыстарының жүргізілуін бақылау 
	Г.Ержанова

Г.Жақсымбетова 
	ДЖК

	9
	Ұжымдық психологиялық ахуалды бақылау (тренинг)
	А.Омарова 
	ДЖК

	10
	4-сынып оқушыларының ортаңғы буынға өтуге дайындығы
	Б.Атабаева

М.Масимбаева
	ДЖК

	Мамыр

	1
	«Қиын оқушылармен» және олардың ата-аналарымен жүргізілетін жұмысқа талдау
	Н.Нұрбаев

Сынып жетекшілері
	С/ж бірлестігінің отырысы

	2
	Барлық пәндер бойынша қорытынды бақылау жұмысы
	Г.Жақсымбетова

      Отарбаева Н
	Педкеңес

	3
	5-8,10 сыныптарда қорытынды аттестация өткізу емтиханға әртүрлі себептермен қатыса алмайтын оқушыларды анықтау 9 сынып
	Мектеп әкімшілігі

Г.Ержанова

Сынып жетекшілері
	Педкеңес

	4
	ӘБ жұмысы бойынша бірлестік жетекшілерінің есебі
	Г.Жақсымбетова

      ӘБЖ
	Әдістемелік кеңес

	5
	11-сынып оқушыларының ҰБТ-ға дайындық бойынша өткізілген  байқау тесттерінің мониторингісі,психологиялық диагностикасы
	Г.Ержанова

Пән мұғалімдері

Психолог
	ДЖК

	6
	Жас мамандармен жүргізілген жұмыстардың деңгейі
	Отарбаева Н
	

	7
	Сынып журналдарының тексерілуі
	Г.Ержанова
	ДЖК

	8
	Оқушылардың жазғы демалысын ұйымдастыру жұмыстарын бақылау
	С.Нұрсолтанова

Н.Нұрбаев
	ДЖК

	9
	Мектеп бітіру кешіне байланысты санитарлық нормалардың сақталуын, өрт қауіпсіздігін қадағалау. Мектеп бітіру кеші бойынша дайындық жұмыстарының жүргізілуін бақылау
	Медбике

Е.Утегулов

Н.Нұрбаев

Раханова Б

Мусапирова З
	ДЖК


2009-2010  оқу  жылына  арналған
  әдістемелік  кеңестің   жоспары
	№
	Әдістемелік кеңес отырыстары
	Мерзімі
	Жауапты


	Әдістемелік кеңестің  1-отырысы


	1
	2009-2010 оқу жылына  арналаған әдістемелік жұмыс жоспарын бекіту
	Тамыз
	Г.Жақсымбетова

	2
	Әдістемелік кеңес мүшелерін  сайлау
	
	Әкімшілік

	3
	Әдістемелік бірлестік жетекшілері мен  бірлестік жоспарын бекіту
	
	ПБЖ

	4
	2009-2010  оқу жылының ғылым негіздерін оқыту  туралы  нұсқау хатпен таныстыру 
	
	Г.Жақсымбетова

	5
	Оқыту технологияларын таңдау  және қолдану.
	
	Пән мұғалімдері

	6
	10-11-сыныптарда таңдау курстары мен  қолданбалы курстарды бекіту
	
	Г.Құлжанова

	Әдістемелік кеңестің  2-отырысы



	1
	ҰБТ-ға дайындық жұмыстарының жүргізілуі туралы
	Қараша
	Г.Ержанова 

	2
	Мұғалімнің кәсіби құзыреттілігін арттырудың  жолдары
	
	З.Далабаева

	3
	Өткен пән  апталықтарының қорытындысы 
	
	Г.Жақсымбетова 

ПБЖ

	4
	Тереңдетіліп оқытылатын  пәндердің жүргізілу барысы
	
	А.Темірбаева

Б.Үмбетова

	Әдістемелік кеңестің  3-отырысы



	1
	Тәлімгерлердің жас мамандармен жүргізген  жұмыстарының деңгейі
	Қаңтар
	Тәлімгерлер

	2
	Мұғалімдердің кәсіби біліктілігін көтеру жұмыстары
	
	Отарбаева Н

	3
	Модульдік оқыту технологиясының тиімді жақтары 
	
	С.Байшеков

	4
	Өткен пән апталықтарының қорытындысы 
	
	З.Бердісүгірова

Б.Үмбетова

	Әдістемелік кеңестің  4-отырысы



	1
	Мұғалімдердің өзара сабаққа қатысуы туралы
	Наурыз
	Жақсымбетова Г
ПБЖ

	2
	Шығармашылық  топтың жұмысы
	
	

	3
	Өткен пән апталықтарының  қорытындысы 
	 
	

	Әдістемелік кеңестің  5-отырысы



	1
	2009-2010  оқу жылында атқарылған әдістемелік жұмыстардың  қорытындысы
	
	Г.Жақсымбетова



	2
	Жаңа  оқу жылын әдістемелік жұмыстың жоба-жоспарын жасау
	
	Г.Жақсымбетова

          ПБЖ

	3
	ПБ жұмысы бойынша  бірлестік жетекшілерінің есебі
	
	


                                           Бекітемін 

                                          Орта мектеп-гимназия директоры           С.Нұрсолтанова 

                                    Әдістемелік жұмыстың жоспары
                                                2009-2010 оқу жылы
	№
	Атқарылатын іс-шаралар
	Орындаушы 
	Қаралатын жері

	Тамыз

	1
	2009-2010 оқу жылында Қазақстан Республикасының жалпы орта білім беру мекемелерінде ғылым негіздерін оқыту ерекшеліктері туралы әдістемелік нұсқау хатпен мұғалімдерді таныстыру 
	Г.Жақсымбетова
	Хаттама

	2
	Әдістемелік жұмыстың жоспарын жасау,

бекіту
	Г.Жақсымбетова
	Жоспар 

	3
	Жеке пәндер бойынша күнтізбелік
тақырыптық жоспарлар жасау
	Г.Жақсымбетова
ПБЖ


	Әдістемелік кеңес

	4
	Әдістемелік кеңес мүшелерін сайлау 
	Г.Жақсымбетова
	Әдістемелік кеңес

	5
	Әдістемелік кеңестің І отырысы
	Г.Жақсымбетова
	Хаттама

	Қыркүйек

	1
	Пәндер бойынша әдістемелік  бірлестіктер құру,жұмыс жоспарларын жасау,бекіту 
	Г.Жақсымбетова

        ПБЖ
	Әдістемелік кеңес

	2
	Пән бірлестіктерінің отырысы
	ПБЖ
	ПБ отырысы

	3
	«Тілдер мерекесіне» арналған іс-шаралар

өткізу
	Н.Нұрбаев

Н.Өтеубаев
	Материалдарын жинақтау

	4
	ҚББ-не қажетті есептерді өткізу
	Г.Жақсымбетова
	Есеп беру

	5
	Аттестаттаудан өтетін мұғалімдердің

тізімін жасау, оларды «Педагогикалық қызметкерлерді аттестаттау» 

ережелерімен таныстыру
	Г.Жақсымбетова
	Аттестаттау комиссиясының

отырысы

	6
	Жас мамандарды анықтау, тәлімгерлер бекіту, жұмыс оспарын жасау
	Отарбаева Н

ПБЖ
	Әдістемелік кеңес

	7
	2-10 сынып оқушыларының ББД тексеру
	Г.Жақсымбетова

Отарбаева Н
Атабаева Б
	ДЖК

	8
	Мұғалімдердің білім жетілдіру курстарынан өту кестесін жасау,ҚББ сұраныс беру
	Отарбаева Н
	Сұраныс 

	9
	Жас мамандардың І отырысы «Оқу бағдарламасы, күнтізбелік тақырыптық жоспар, сабақ жоспары,сабақ мақсаттарының қойылуы»
	Отарбаева Н
	Материал жинақтау

	10
	Шығармашылық топ құру, жетекшілерін бекіту
	Г.Жақсымбетова
	

	Қазан

	1
	Дене шынықтыру, АӘД пәндерінің апталығы
	ПБЖ
	ПБО
Анықтыма 

	2
	Көркем-эстетика технология пәндері апталығы 
	Г.Хаджиева 
	ПБО

Анықтыма 

	3
	Жас мамандардың ІІ отырысы

«Бүгінгі сабаққа қойылатын әдістемелік талаптар»
	Отарбаева Н

Тәлімгерлер
	Материал жинақтау

	4
	Мұғалімдерді пәндік олимпиада өткізу ережесімен таныстыру және әдістемелік нұсқау беру
	Г.Құлжанова
	Нұсқау беру

	5
	Ашық сабақтар өткізу
	Г.Жақсымбетова

ПБЖ 
	Әдістемелік кеңес

	6
	Озық іс-тәжірибе тарату бойынша құжаттарды жинақтау
	Г.Жақсымбетова 
	Әдістемелік кеңес

	Қараша

	1
	Бастауыш сыныптар  онкүндігі
	Б.Атабаева 

М.Масимбаева
	ПБО

Анықтыма 

	3
	Жас және жаңадан келген мұғалімдерге тоқсандық қорытынды шығару туралы әдістемелік нұсқау беру
	Г.Ержанова
	Нұсқау

	4
	Әдістемелік кеңестің ІІ отырысы 
	Г.Жақсымбетова
	Хаттама

	5
	«Сабақта тиімді әдіс-тәсілдерді қолдану жолдары» мектепішілік семинар

 
	Г.Жақсымбетова

Пән мұғалімдері
	Материал жинақтау

	6
	Мектепшілік олимпиада
	Г.Құлжанова
	 ДЖК

	7
	І тоқсан бойынша пәндік есептер алу
	ПБЖ

Г.Жақсымбетова
	 Педкеңес

	Желтоқсан

	1
	Тарих, құқық пәндерінің апталығы
	З.Бердісүгірова
	ПБО

Анықтыма

	2
	«Оқушы құзыреттілігін қалыптастаруда оқыту технологияларының орны» қалалық семинар-практикум өткізу
	Г.Жақсымбетова

Пән мұғалімдері
	Материал жинақтау

	3
	І жартыжылдық бойынша білім сапасын тексеру
	   Педкеңес 
	Педкеңес

	4
	Жас мамандардың ІІ отырысы

«Оқу бағдарламасы өтілуі туралы есеп беруді даярлау, мектепшілік құжаттармен жұмыс» 
	Материал жинақтау
	Материал жинақтау

	Қаңтар

	1
	Әдістемелік кеңестің ІІІ отырысы
	Г.Жақсымбетова
	Хаттама

	2
	Пән негіздері бойынша қалалық олимпиадаға қатысу, оның қорытындысы
	Г.Жақсымбетова

Г.Құлжанова
	ДЖК

	3
	ХБГ пәндерінің апталығы
	Ж.Табылдиева 
	        ПБО

Анықтама 

	4
	Кесте бойынша ашық сабақтар өткізу және қатысу
	Мектеп әкімшілігі

ПБЖ
	Әдістемелік кеңес

	5
	Жас мамандардың IV отырысы

«Сабақты талдау әдістері»
	Г.Жақсымбетова

Тәлімгерлер
	Материал жинақтау

	Ақпан

	1
	Аттестаттаудан өтетін мұғалімдердің лабораториясын зерттеу
	Комиссия мүшелері
	ДЖК

	2
	Кәсіби байқауларға қатысатын мұғалімдермен жұмыс
	Г.Жақсымбетова


	Әдістемелік кеңес

	3
	Ағылшын тілі пәндерінің апталығы
	Б.Үмбетова
	              ПБО

Анықтама 


	4
	«Бастауыш сыныптарда дамыта оқыту жүйесін қолдану жолдары»
	Қақанова Б

Бұқпанова З
	Жинақ материалын

өткізу 

	5
	«Үздік қазақ тілі пәні мұғалімі» байқауына дайындық
	Г.Жақсымбетова
	ӘБ отырысы

	7
	«Құзыретті тұлға қалыптастырудағы мұғалім шығармашылығының ролі» республикалық семинар
	Г.Жақсымбетова

Н.Отарбаева 
	Жинақ материалын

өткізу

	8
	Жас мамандардың V отырысы

«Қабілеті төмен және қабілеті жоғары оқушылар категорияларымен жұмыс»
	Г.Жақсымбетова

Тәлімгерлер
	Материал жинақтау

	9
	МИФ пәндерінің апталығы
	А.Темірбаева 
	Әдістемелік кеңес

	Наурыз

	1
	Қазақ тілі мен әдебиеті  пәндерінің апталығы
	Раханова Б


	ПБО
Анықтама

	2
	Дөңгелек үстел «12 жылдық білім беруге көшудің алғышарттары және дайындық жұмыстары»»
	Г.Жақсымбетова


	Әдістемелік кеңес

	3
	Қалалық мұғалімдердің кәсіби сайыстарына дайындық және қатысу
	Г.Жақсымбетова

ПБЖ


	ПБ отырысы

	4
	Әдістемелік кеңестің IV отырысы
	Г.Жақсымбетова


	Хаттама

	5
	СТО технологиясының стратегияларын жарнамалау   мектепішілік семинар
	Г.Жақсымбетова
	Әдістемелік кеңес

	Сәуір

	1
	Орыс тілі пәндерінің апталығы
	А.Ауелбекова


	       ПБО А

	2
	Жаңа оқу жылына арналған оқу-тәрбие жұмысының жоба-жоспарын жасау
	Әкімшілік
	Жоба жасау

	3
	Оқу жылын аяқтау таралы ҚР Білім және ғылым министрлігінің бұйрығымен таныстыру
	Әкімшілік
	ДЖК

	4
	Қорытынды аттестаттау бойынша емтихан материалдарын дайындау
	ПБЖ


	ПБ отырысы

	5
	Пән бірлестіктерінің жылдық жұмысы бойынша кітапша материалдарын жинақтау
	ПБЖ


	ПБ отырысы

	Мамыр

	1
	Мұғалімдерді қорытынды аттестаттауды өткізу тәртібімен таныстыру 
	   Г.Ержанова


	ДЖК

	2
	Оқу жылының қорытындысы бойынша пән бірлестіктерінің рейтингісін шығару
	Әкімшілік

Г.Жақсымбетова


	Педкеңес

	3
	Пән мұғалімдерінің оқу жылы бойынша жұмыс нәтижелеріне орай номинациялар беру
	Әкімшілік
	Анықтама

	4
	ҚББ әдістемелік ұсынылатын сараптамалық есеп мәтінін әзіреу
	Г.Жақсымбетова


	Сараптамалық есеп

	5
	Мектеп мұғалімдері мен оқушыларының оқу жылы барысында жеткен жетістіктері негізінде әдістемелік жинақ-кітап,стенд дайындау
	Г.Жақсымбетова

Г.Құлжанова


	Жинақ-кітапша

Стенд

	6
	2010-2011 оқу жылына әдістемелік жұмыстың жоба-жоспарын жасау
	Г.Жақсымбетова


	Жоба-жоспар


Мектептің материалдық-техникалық базасын 

дамыту жоспары

	№
	Жүргізілетін іс-шаралар
	Мерзімі 
	Жауапты 

	1
	Мектептің жаңа оқу жылына дайындығы, сынып кабинеттерінің жабдықталуы
	Тамыз-қыркүйек
	С.Нұрсолтанова 
Е.Утегулов

	2
	Мектеп кітапханасындағы кітаптар  қорын толықтыру
	Тамыз
	Ш.Набиева

	3
	Оқу үрдісіне қажетті техникалық құрал-жабдықтар алу
	Жыл бойында 
	С.Нұрсолтанова 
Р.Кидирбаева 

	4
	Төменгі сынып оқушылары үшін демалыс орнын жабдықтау
	Қазан 
	Е.Утегулов

	5
	Мектептің қысқы мерзімге дайындық жұмыстарын жүргізу
	Қазан-қараша
	Е.Утегулов

	6
	Қысқы бақтағы өсімдік түрлерін көбейту жұмыстары
	Жыл бойында 
	Е.Утегулов

	7
	Көгалдандыру жұмыстарын ұйымдастыру
	Наурыз -сәуір
	С.Нұрсолтанова 

Е.Утегулов

	8
	Мектептегі ағымдық жөндеу жұмыстарын жүргізу
	Мамыр 
	С.Нұрсолтанова 

Е.Утегулов


